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Lokalna Grupa DyDacka _ Partnerstwo Drawy LGR

Operacja wspoétfinansowana przez Unie Europejska ze srodkow finansowych Europejskiego Funduszu Rybackiego,
zapewniajgcg inwestycje w zrownowazone rybotéwstwo.

Zalacznik nr 3 - Zakres obowigzkéw Koordynatora Projektu

Ustuga bedzie dzielita sie na 2 etapy, zgodnie z cyklem realizacji Projektu, tzn. na Etap | —
przygotowanie Projektu, zwigzany z uslugami doradztwa przed ziozeniem Wniosku

o dofinansowanie oraz Etap Il — realizacja, wdrozenie, rozliczenie Projektu.

W ramach Etapu | — przygotowanie Projektu, Koordynator Projektu bedzie odpowiedzialny
za koordynowanie i monitorowanie przebiegu przygotowania realizacji projektu pod katem
formalno-organizacyjnym na etapie planowania operacji o dofinansowanie w ramach
wspoitpracy trzech lokalnych grup rybackich: Stowarzyszenia ,Sieja” w Marianowie (Lider
Projektu), Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka “Partnerstwo Drawy” w Szczecinku,
Lokalnej Grupy Rybackiej "Zalew Szczecinski” w Swinouj$ciu (zwanych dalej Partnerami
Projektu). Do szczegdtowych obowigzkéow Koordynatora w tym zakresie bedzie nalezeé:

1. Okreslenie struktur organizacyjnych dla zespotu odpowiedzialnego za wdrazanie
Projektu wraz z podziatem obowigzkéw pomiedzy poszczegdlne LGR,;

2. Przygotowanie porozumienia pomiedzy Partnerami Projektu wraz ze szczegoétowym
harmonogramem i budzetem Projektu;

3. Wspoipraca z zespotem odpowiedzialnym za wdrazanie Projektu w zakresie wyboru
wiasciwej koncepcji promocji i wizualizacji ,Przystanku Ryby” — zaangazowanie
w przygotowanie zapytan ofertowych na wybdr podmiotéw zewnetrznych do realizacji
zadan projektu w tym zakresie;

4. Opracowanie spojnego graficznie wzorca stanowigcego podstawe korespondencji
i dokumentacji Projektu pomiedzy Partnerami oraz Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego — Instytucji Posredniczgcej PO RYBY;

5. Koordynowanie prac zwigzanych z zaangazowaniem w Projekt gmin wchodzgcych w
skfad poszczegélnych LGR, w tym opracowanie tresci oficjalnych pism i porozumien o
wspolpracy pomiedzy gminami cztonkowskimi stowarzyszen a samym LGR, ze
sformutowaniem zasad realizacji Projektu w poszczegolnych gminach, uwzgledniajgc
obowigzki gmin partnerskich odnosnie lokalizacji obiektéw promocyjnych, zasad
udostepnienia nieruchomosci na rzecz lokalnych grup rybackich dla celow realizaciji

projektu, trwatosci projektu po jego zakonczeniu;



Monitorowanie procesu przekazania przez gminy dokumentoéw potwierdzajgcych prawo
do dysponowania nieruchomosécig na cele projektu dla Lidera i Partneréw Projektu,
ktore bedg stanowi¢ zatgcznik do dokumentacji aplikacyjnej;

Prowadzenie w imieniu Lidera Projektu i Partneréw Projektu biezgcych kontaktow
i korespondencji z pracownikami IP PO RYBY, biezgce doradztwo nt. potrzeb
dokumentacyjnych zwigzanych z przygotowaniem Projektu.

Koordynowanie procesu opracowania Wnioskéw o dofinansowanie w celu zachowania
spéjnosci dokumentacji aplikacyjnej poszczegdinych LGR, w ramach Dziatania 4.2 PO
RYBY dla wszystkich LGR, bedgcych Partnerami Projektu.

W ramach Etapu Il — realizacja, wdrozenie, rozliczenie Projektu Koordynator Projektu bedzie

odpowiadat za nastepujgce zadania:

1.

4.

Prowadzenie w imieniu Lidera Projektu i Partneréw Projektu biezgcych kontaktow
i korespondencji z pracownikami IP PO RYBY zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
wykonania niezbednych poprawek w ramach oceny formalno-merytorycznej Wnioskéw
o dofinansowanie oraz koordynowanie kompletowania przez Partnerow Projektu
zatgcznikow niezbednych do podpisania Umowy o dofinansowanie pomiedzy
Partnerami Projektu a Samorzgdem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;
Organizacja procedury wyboru Wykonawcow przedmiotu zamdwienia na dostawe i
montaz obiektow (wiat) i elementow wizualizacyjno-promocyjny, w tym:
a. przygotowanie zapytah o cene w celu wybrania Wykonawcy/ow przedmiotu
zamowienia o cechach wspdinych dla przedmiotu Projektu
b. nadzorowanie etapu oceny ofert oraz wyboru Wykonawcoéw w poszczegdlnych
LGR;
Pemlnienie funkcji koordynatora nad realizacjg przedmiotu zaméwienia przez
Wykonawce/éw, obiektow (wiat) oraz elementdéw wizualizacyjno-promocyjnych w tym:
a. monitorowanie postepu prac zwigzanych z przebiegiem dostawy i montazu
ustug
b. zebranie pakietu informacji promocyjnych od poszczegdinych Partneréw
Projektu, ktére bedg wyeksponowane na obiektach promocyjnych i przekazanie
ich Wykonawcom oraz nadzér nad terminowoscig realizacji
c. koordynacja w zakresie osiggniecia konsensusu Partneréw Projektu
wzoru/koncepcji obiektu promocyjnego (wiaty) wraz z graficznym projektem
umieszczenia tresci promocyjno-informacyjnej
d. nadzér nad zachowaniem spojnosci i identyfikacji graficznej wszystkich
obiektéw promocyjnych planowanych do wykonania w ramach Projektu;
Skompletowanie dokumentacji finansowej niezbednej do wifasciwego rozliczenia
Projektu, wtym kontrola i weryfikacja dokumentacji poszczegolnych Wykonawcow

ustug (po uprzednim jej przekazaniu przez Partneréw Projektu);



5.

10.

11.

Przygotowanie i przedktadanie Partnerom Projektu do sygnowania w terminie
wskazanym w umowie:

a. wnioskow o pfatnosé spetniajgcych wymogi formalne zgodnie z zestawieniem
planowanych wydatkow w ramach projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami
(zgodnie z zapisami Uméw o dofinansowanie zawartych z poszczegdlnymi
Partnerami Projektu a Samorzgdem Wojewddztwa Zachodniopomorskiego)

b. wymaganych umowg sprawozdan z realizacji projektu

c. wszystkich innych dokumentoéw i informacji zwigzanych z realizacjg projektu,
ktére wskaze Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;

Uczestnictwo w waznych z punktu widzenia rozliczeniowego projektu naradach w
siedzibie Lidera Projektu badz u przedstawiciela Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

Wsparcie merytoryczne Lidera Projektu i Partneréw Projektu w prowadzeniu
i kompletowaniu dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu na poszczegdinych
etapach;

Uczestnictwo we wszystkich procedurach kontrolnych projektu w trakcie jego trwania;
Opracowanie planu promociji Projektu, w tym:

a. opracowanie tresci artykutdw promocyjno-informacyjnych

b. monitorowanie spdjnosci prowadzonych dziatann promocyjno-informacyjnych
z wytycznymi IP PO RYBY w zakresie informacji i promociji projektu;

Dopilnowanie i nadzér terminowego wykonania zadan objetych Projektem zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
Rozwigzywanie ewentualnych problemoéw i sporow powstatych w trakcie realizacji

Projektu.



